Alles wat je moet weten als promotor van
een plattelandsproject: DECLAREREN
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Antwerpen




Wat bespreken we?

Provincie
Antwerpen

Goedkeuringsbrief

Declareren praktisch

Type kosten

Wet op de overheidsopdrachten
Communicatieverplichtingen

Na afloop van het project ...



1. Goedkeuringsbrief



Goedkeuringsbrief in het loket

Owverons | Nieuws | Conia

VLAAMSE \
LAND \ Viaanderen

MAATSCHAPPL

Mijn proje

nvragen

Mijn projectaanvragen  wiewe projectsanvraag

Selecteer een projectaanvraag om de projectgeschiedenis van de aanvraag te bekijken.

Naam Onderwerp Status Initieel ingediend | Project code Aanvrager Contactpersoon | @ipen project | Bijlagen | Annuleren

Ontwerp declaratie vzw Dekenaat Zuiderkempen

van Godshuis tot Gemeenschapshuis Platteland Plus 29/09/2018 ANTI9/PI01 Antwerpen [ 7 ®
lextern) regio Mol

Omgevingskwaliteit - Uitvoeren betalen

LOCO - Lokaal composteren 27110/2017 ANTIS/SW /04 Proefstation voor Groenteteelt Antwerpen 15 ®
samenwerking declaratie

Vriendenbos Podera Platteland Plus Afgekeurd 28/04/2017 ANTIZ/CON/P/16 | VIW Vriendenbos Antwerpen [
Omgevingskwaliteit —

Tuinpaviljoen in Qosterlo doet leven X Projectdossier afgerond | 28/04/2017 ANTIZ/GG/INV/03 | Huis Perrekes VIW Antwerpen [ 7 x
Investeringen

BOERDERI! ALS BIIZONDERE ONTMOETINGSPLAATS- wisselwerkl‘ng van activiteit, mens en omgeving . waarin -
Platteland Plus Geannuleerd 28/04/2017 ANTI7/RES/P/0G Emmaus Antwerpen 15

samen leven centraal staat
Omgevingskwaliteit -

Teslplatte\andsprojecr_;ln(werpen B Ontwerp Provincie Antwerpen Antwerpen H ®
Samenwerking
Omgevingskwaliteit -

Spel- en vertelbeleving voor kleuters - Barelhoeve Bornem (werktitel: Kleuter (be) zoekt boer} < i Projectdossier afgerond | 26/04/2017 ANTIZ/SW/08 Gemeentebestuur Bornem Antwerpen 1] ®

amenwerking
De Kunstvrienden in/een harmonie met verleden, heden en toekomst Platteland Plus Afgekeurd 27/04/2017 ANTI7/CON/P/05 | De Kunstvrienden vzw Antwerpen [



oedkeuringsbrief in het loket

Overons | Mieuws | Contact | NL

VLAAMSE \
LAND \ Viaanderen

MAATSCHAPPLJ

Mijn projectaanvragen

Overzicht van de bijlagen van project LOCO - Lokaal composteren | terugnaar het overzicht

Bijlagen toegevoegd door de behandelaarts)

omschrijving Toegevoegd door Laatst gewijzigd Verwijderen

Goedkeuringsbrief.doc Goedkeuringsbrief Tinne Jaak Van Looy 27/02/208 i)
Goedkeuring 20180306 pd/ Goedkeuring 20180306 Elisabeth Hoefkens 06/03/2018 ﬁ

(8 declaratie P3f LEADER Loco v2xlsx excel_declaratie2 Tinne Jaak Van Looy 20/12/2018 i}
072018 declaratie PSKW LEADER Loco (volledig) v2 pdf bijlagen_declaratie2 Tinne Jaak Van Looy 20/12/2018 i)
checklijst_provant ANTI8_SW_04.xlsx Controleverslag Elisabeth Hoefkens 19/07/2019 o
ANT185W04_DECL_01_2013_Checklijst OHO_get pdf Checklijst OHO declaratie 012019 Sara Thonnon 13/09/2019 ﬁ
ANT18504x]5% controleverslag declaratie. Tinne Jaak Van Looy 29/10/2019 i}
517638_ANTI8-SW-04_schijf 2019-02 pdf checklijst_ANT18-5W-04_schijf 2019-02 Sylvie De Sloovere 14/01/2020 Jun

Bijlagen toegevoegd in verband met het declaratiedossier

Bestand omschrijving Toegevoegd door Laatst gewijzigd
Voortgangsverslag L OCO_Declaratiel docx Voortgangsverslag Loco_declaratiel Ellen Goovaerts 12/07/2018
2018 05 18 Startvergadering PDPO LOCO - PSKWERLRL pdf presentatie startvergadering LOCO 18/5/2018 Ellen Goovaerts 12/07/2018
Aankondiging website_PSKW.pdf Aankondiging website PSKW Ellen Goovaerts 12/07/2018
ANTI8-SW-04.x]sx Financiéle tabel declaratie Sylvie De Sloovere 29/01/2019



Welke info in de brief is belangrijk?

contact Tinne Van i_ooy | T 0324058 inne.vanlooy@provincieantwerpen.be
onderwerp Goedkeuring LOCQ (ANT18/SW/04)

Beste Joris,

De uitvoering van uw project ‘LOCO - Lokaal composteren’ dat ingediend werd bij
Omgevingskwaliteit - Samenwerking Antwerpen, werd door het Provinciaal
Managementcomité (PMC) op 15/01/2018 goedgekeurd. Uw project draagt bij aan de
programmadoelstelling “bevordering van sociale inclusie, armoedebestrijding en
economische ontwikkeling in plattelandsgebieden, met bijzondere aandacht voor het
stimuleren van plaatselijke ontwikkeling in plattelandsgebieden” in het kader van het
Programma voor Plattelandsontwikkeling in Vlaanderen — periode 2014 — 2020
(verordening (EU) nr. 1305/2013).

Financiéle voorwaarden
Er wordt een maximalg cofinanciering van € 67.491,01 op|een totaleost van €

103.832,33 goedgekeurd. Het cofinancieringpercentage bedraagt du De aan het
project toegekende steun bestaat uit een Europese cofinanciering van € 33.745,51,
een Vlaamse cofinanciering van € 16.872,75 en een provinciale cofinanciering van €
16.872,75.

De steun is als volgt vastgelegd op de jaartranches binnen het programma:

-€67.491,01 op jaartranche 2018

Gelieve volgend tijdschema te respecteren voor het maken van kosten, alsook de

nitarliilke acinddata voanr nitheatalinocaanvuracomn




Verder nog ...

* Begin- en einddatum project

* Promotoren en co-promotoren

* Overhead percentage

* Communicatieverplichtingen

* Bindende voorwaarden van het PMC/PG



2. Declareren: praktisch



Wat is declareren?

€ Gemaakte kosten bewijzen

z/ Eﬂ Inhoudelijke resultaten weergeven

\
®

\
®



Tabblad VLM VLM VLM
Vragen
Provincie Provincie LEADER-
] en VLM en VLM coordinator en
Declaratie-
3 a 4 maanden 3 a 4 maanden + 3 a 4 maanden
+ melding in melding in loket + melding in

loket met overzicht loket

Min. 1
terrein-

controle




oe een declaratiedossier indienen?

Niguws | Cona

r ons

VLAAMSE
LAND
MAATSCHAPPLJ

\
# A\
f“ \ Vlaanderen

Yo .
A\ is open ruimte

Mijn projectaanvragen Mijn pi N g u \tlcnggen

Doorstarters zijn vechters (LEA - Kempen Oost)

Identificatie Partners Projectinformatie Vragen Thema Projectlocatie Vergunningen Indicatoren Projectplanning Financién Extra Samenvatting Indiend Declaratie Overhgldsopdrachten
Bekijk het reglement Exporteren naar pdf Pagina valideren - Volgende pagina >
Persoonlijke informatie Contactgegevens binnen de organisatie
Naam*: Tinne Jaak Van Looy Straatnaam: Koningin Elisabethlei Huisnummer- 2 Bus: B
Functie binnen de organisatie*: adviseur platteland Postcode: 2018 Gemeente: ANTWERPEN
Telefoon®*: 032405831 Gsm*=; 047387181
Email* tinnevanlooy@provincieantwerpen be

Gegevens van de aanvrager

Naam® KVLV Agra Antwerpen IBAN* BE97 7765 9567 2249
Juridische vorm#: Privaatrechtelijke organisatie hd BIC

Rechtsvorm™ Vereniging zonder winstoogmerk v



% EfConverteren ~ [ Selecteren

VLAAMSE P
LAND 1 Viaanderen

MAATSCHAPPUJ

Doorstarters zijn vechters (LEA - Kempen Oost)

\dentificatie  Partners  Projectinformatie  Vragen  Thema  Projectiocstie  Vergunningen  Indicatoren  Projectplanning  Financien  Bxtra  Samenvatting  Indienen | Declaratie | Overheidsopdrachten

Bekijk het regiement Exporteren naar pdf « Vorige pagina Declaratie indienen valgende pagina

Declaratiedossier

Er zal vitbetaald worden op rekeningnummer ‘BEST 7765 §567 2249 indien een wij

iging nodig is gelieve dit via Mijn Profiel san te passen.

Selecteer een aangjite- Aangifte 1 ihuidige aangifte) o

Indien u nog bijkomende informatie wil noteren kan u dat hier doen:

Declaratiefacturen | racunr toevoegen | Facturen Json lbulld

olghr + Leverander ondenwerp Datum / periode Fact bedrag %% meetelt sang overhead Kostencategorie {celPromator owerheidsopdracht Openen | Verwijderen
O Er zijn geen facturen toegevoegd
w)( e » )(w

No ftems 1o display

Declaratiebijlagen | eilage toevoegen
Het is verplicht de nodige bijlagen toe te voegen om uw dossier 1e staven.

Bestand omschrijving. Toegevoezd Er zijn geen declaratiebijlagen toegevoegd Laatst gewijzigd Qpenen | Verwijderen

* varplicht In te vullen
= gelizvs minstens &n van cazs velden in 1z vullen

Provincie
Antwerpen




Declaratiedossier bestaat uit

Voortgangsverslag

2 methoden:

Financieel overzicht Info verderop in

presentatie

Enkel OKW en LEADER:
- Kostenbewijs = factuur, Genummerde kosten- en

schuldvordering of betaa|bewijzen

kassaticket.
+ Betaalbewijs =

bankuittreksel Geen logo’s =

Bij komend financiéle sanctie
. . . Foto’s, uitnodigingen,
communicatiemateriaal persberichten,

printscreen website,
poster, ...

Provincie
Antwerpen




Uitzonderingen



Uitzonderingen

Indien beperkte mogelijkheid
MEERMAALS tot prefinancieren

DECLAREREN

Uitstel vragen (incl. verantwoording) aan
VLM of PG-codérdinator (LEADER) OF

DEADLINE NIET min. 8 weken tijd na vrijgeving dossier
GEHAALD

Toestemming vragen aan VLM (met provincie in cc) of

AFWIIKING >10% PG: reden voor afwijking en exact bedrag

PER KOSTEN-
RUBRIEK
14 dagen voor einde project
BEPERKTE Mail naar VLM (met provincie in cc)/PG
VERLENGING

(BINNEN N+3)

Per mail naar provincie = Provinciaal Managementcomité/PG
Inhoudelijke
wijziging



Wijziging in het plattelandsloket
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Projectgeschiedenis

Mijn taken Historiek Zoeken

O | Code Naam

Projectgeschiedenis (ANT17/P101 - Slapende Reus - Kempense Heuvelrug tussen Kasterlee en Lichtaart)

Datum aangevraagd
25/02/2021
25/02/2021

25/02/2021

24/02/20

24/02/20
24/02/202
24/02/2021
22/02/2021

22102 /7201

Status

Declaratie evalueren (extern)
Declaratie ingediend (extern)
Declaratie evalueren (extern)

Declaratie ingediend - Vragen evalueren

{intern)

Onwerp declaratie (extern)
Wachten op declararie
Betaling uitgevoerd declaratie
Ingediend

Incediend

Projectenlijst Betalingen Uitloggen

Ond. | Status Huidige taak Huidige behandelaar

Commentaar

Ingediend via elD op 24/02/2021 om 12:02 door

24/02/2021 - P~ ANTI7/P101-2018 subsidie reus
Overheidsopdracht "WEBSITE KEMPENSE HEUVELRUG hosting ' : Ingediend

Owverheideondracht ‘' PROMOE!I M KFMEPFNSF HFLIVFI BLIG' - Incediend

Datum indiening | Datum goedgekeurd | Datum laatste versie | Aanvrager

Exporteren naar pdf

Contactpersoon

Sara Thonnon

Sara Thonnon

Els Oostvogels

Fle Onctvooalc

Download zip

1-10f1items

Behandelaar

Sara Thonnan

Sara Thonnon

Susanna

Volckaerts

Sara Thonnon

Sara Thonnon

Openen

NN

]

]

NN

]



Voortgangsverslag



sjabloon voortgangsverslag_P+_V3.0.docx - Word

Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Ontwikkelaars ACROBAT @ Geef aan wat u wilt doen...

- - A AT - B = o b= o e fyp LT T . .
Verdana 1 K | Aa E-E-T AaBbCcl 4aBbCel nasbcer AaBbCel AAAD AaBbca AaBbCel 4aBECL 4aBhC:I AaBbCel AaBbCol AABBCC] AABRCC  4aBbCcl
lakken I U -aex x* Q- A- =E=== 1§v - TKop1 Madruk Ondertitel T Standaard Titel Zwaar T Geen afs... Subtiele b... Intensieve... Citaat Duidelijk c... Subtiele v... Intensieve.. Titel vanb.. =
] Lettertype [F] Alinea ] Stijlen ]

Titel:

Hoe wordt het project na afloop van de subsidie verder gezet? (enkel in te wullen bij

Projectcode: einddeclaratie)

Promotor:

Op welke manier komt u als promotor tegemoet aan de voorstellen/aandachtspunten gesteld door
het Provinciaal Management Comité en zoals opgenomen in de goedkeuringsbrief?

o Voortgangsverslag Platteland Plus project
o FEindverslag
Aankruisen wat van toepassing is ( eindverslag enkel als het project afgelopen is)

Stand van zaken project:

| Omschrijving van de situatie waarin uw project zich nu bevindt. |

Indicatoren:

| Geef hier aan de hand van de indicatoren die in de projectfiche werden ingevuld de evolutie van

| Geef een verantwoording van de reeds gemaakte kosten. )
uw project weer.

Hier staan de indicatoren voor uw doelstelling nog eens opgesomd, deze moeten zo volledig
mogelijk ingevuld worden. U kan bij de vaste indicatoren enkel effectieve getallen invullen.

| (niet door byb. +10% te schrijven) Bij de eigen criteria kan je cok andere streefwaarden invullen
dan zuivere getallen.

| De kosten die werden ingediend, zijn die inclusief BTW of exclusief BTW.

. Indicatoren Vooropgesteld resultaat Bereikt resultaat op (datum):
| wat werd al gerealiseerd en wanneer?. | Pg p (datum)

Hoeveel mensen kunnen
dankzij het project van de
verbeterde voorzieningen
Hoe werd over het project gecommuniceerd tijdens de afgelopen projectperiode/afgelopen half genieten?

jaar. (o.a. persartikels, foto's, publicaties, persteksten, enz. ... toevoegen).

Voor hoeveel mensen bieden
de verbeterde voorzieningen
op het viak van
werkgelegenheid een

| Welke stappen moeten nog uitgevoerd worden? | meerwaarde?

Aantal tijdelijke jobs:

| Welke problemen, moeilijkheden, vertragingen heeft men tijdens de projectuitvoering vastgesteld? |

Aantal duurzame jobs:




Voortgangsverslag
(sjabloon in Word)

Provincie
Antwerpen

Altijd indienen
Voortgangsverslag of eindverslag
Illindicatoren!!!

Foto’s

Stand van zaken

Communicatie - knelpunten ...



pladen in het loket

Bijlage toevoegen

Bijlage toevoegen
Omschrifving van de bijlage*: mmunicatie
Bijlage™

onfiches

iiagen bij et voortgangsiersiag
ing Wijzigingen bewaren RO




Bijlagen bij het
voortgangsverslag



pladen in het loket

Bijlage toevoegen

Bijlage toevoegen

Omschrijving van de bijlage™- municatie
ofinanciering
lag

‘Wijzigingen bewaren Annuleren




Elke bijlage max. 30MB
Zip-file opladen
Opladen in het loket Per onderdeel
- Facturen en betaalbewijzen
- Loonfiches
- Bijlagen bij het voortgangsverslag
« Communicatie

Provincie
Antwerpen




2 manieren

Financieel overzicht



Methode 1: rechtstreeks in het loket

Factuur toesvoegen

volgnummer=:

Factuurdatum=:
Veoeg einddatumn toe (peri

Geen peldige { drachten
gevonden

Wijzigingen bewaren  |ESREE

jectAanvraagl



Methode 1: voor- en nadelen

Je kan dit continu bijhouden en aanvullen

Je kan hier met verschillende mensen samen op werken (promotor
— Cco-promotor)

Provincie
Antwerpen




Methode 2: excel

H

Bestand Start Invoegen

o BEVEILIGDE WEERGAVE Let op - e-mailbijlagen kunnen virussen bevatten. Als u het bestand niet hoeft te bewerken, kunt u beter in de Beveiligde weergave blijven.

cs

-

fe

Opgelet

Pagina-indeling

Formules Gegevens Caontroleren Beeld

Ontwikkelaars

Kaostenlijst_Facturen_template_voorlopige testversie 30.01.2020.xlsm [Beveiligde weergave] - Excel

Q

W

Geef aan wat u wil

ACROBAT

Europees Landbouwfonds
woor Plattelandsontwikkeling

Eu steert
In 2ijn plattetand

Gelieve dit voorblad in te vullen identiek zoals in het plattelandsloket

VLAAMSE
LAND
MAATSCHAPPL

Bewerken inschakelen

Datum aanvraag:

(R RN T RO A

10 Gegevens project

11

12 |Projectnaam:

13 |Projectcode:

14 |Budgetjaar:

15 |Overhead® bij personeelskosten
16

17 |Gegevens projectpromotor
18

19 |Naam:

20 |Adres:

21 |Contactpersoon:

22 |Telefoon

23 |Email:

24 |Rekeningnummer:

15/01/2020

OVLATANV/01

10

KAKKK

25
26 |{Indien van toepassing) Naam copromotoren invullen

27

28 |Copromotor 1

29 |Copromotor 2

30 |Copromotor 3

31 |Copromotor 4

32 |Copromotor 5

33

34

35 |Ondergetekende, (naam)

Opgelet: overheadpercentage moet exact gelijk zijn aan het goedgekeurde %

Opgelet: de schrijfwijze van de naam van de promotor moet exact
overeenkemen met de schrijfwijze in het e-loket

Opgelet: de schrijfwijze van de namen van de copromotoren moet exact
overeenkemen met de schrijfwijze in het e-loket

projectpromotor van project (naam project)

36 |verklaart hierbij dat bijgevoegde facturen betrekking hebben op projectcode OVL1T/ .......
37 |en dat de aangevraagde subsidie het maximum van de goedgekeurde subsidie niet overschrijdt.
38 |De aangevraagde Europese, Vlaamse en provinciale cofinanciering mag uitbetaald worden.

39 Handtekening en datum

40
41
42
43
44

45

ac

In te vullen voorblad facturen-kosten loonberek invullen promotor tijdsregist invullen promotor waarden lonen voorbeeld tijdsreg voorbeeld loonberekening

_—



Methode 2: excel

Bestand Start Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Cantroleren Beeld Ontwikkelaars ACROBAT

0 BEVEILIGDE WEERGAVE Let op - e-mailbijlagen kunnen virussen bevatten. Als u het bestand niet hoeft te bewerken, kunt u beter in de Beveiligde weergave blijven. Bewerken inschakelen
G1 - F
A B C D E F G H 1 J K L M N
Promotor/
1 Projectnaam 1 Rubrieken ingediende kost copromotor ingediende kost
2 Projectpromotor JOO00 Investeringskosten £ 0,00 XOOEXX € 0,00
3 Projectnummer OVLAT/ANVIOT Toelichting bij het gebruik van de knop 'Facturen Json (bulk): Door het klikken op Personeelskosten €0,00 £0,00
a Budgetjaar deze knopkworden de gbegheuiens D%dit blad gekopt\;aerc! (rg_;;l_mtveindz? \Sn tat;e\). Dehze Werkingskosten €0,00 €0,00
5 Overhead% 10 gegevens kunnen met behulp van de toetsencor‘r] inatie +V/ geplakt worden in eLPOP- o terne prestaties €0,00 €0,00
upvenster in het e-loket (bij gebruik van de knop Facturen Json (bulk) in het loket). Biid L £0.00 £0.00

5 Opgelet: Hiermee worden geen andere tabbladen of gegevens van dit bestand gekopieerd SR EEID G : :
7 Facturen Json (bulk) naar het loket. Als de knop niet werkt staat er wellicht bovenaan een opmerking iv.m. ‘inhoud INkomsten €0,00 €0,00
8 inschakelen’, deze moet eerst ingeschakeld worden.
9 Totaal € 0,00
10

Aan wie is de

factuur gericht

promotor of
copromotoren?
rubriek { in te (naam (co-
Boekhoud- |Naam vullen door een Jpromotor
kundig leverancier / Percentage dat rubriek te selecteren of (% totale cofinanc
nummer van |naam Onderwerp van de FactuurDatum /| Periode het bedrag selecteren , niet | blanco indien |Cofinanciering (totale

11| Volgnr de factuur [personeelslid |uitgave Periode start  |einddatum TotaalBedrag meetelt Aangevraagd project-bedrag [manueel intypen!!) promotor) (max 65%) overheidssteun) | Overhead Bedrag
13 €0,00 €0,00 £€0,00
14 €0,00 €0,00 €0,00
15 €0.00 €0.00 £0.00
16 €0,00 €0,00 £€0,00
17 €0,00 €0,00 €000
18 €0.00 €0.00 £0.00
19 €0,00 €0,00 £0,00
20 €0,00 €0,00 €000
21 €0,00 €0,00 £€0,00
22 €0,00 €0,00 £0,00
23 €0.00 €0.00 £0.00
24 €0,00 €0,00 £€0,00
25 €0,00 €0,00 €0,00
26 €0.00 €0.00 £€0.00
27 €0,00 €0,00 £€0,00

In te vullen voorblad facturen-kosten loonberek invullen promotor tijdsregist invullen promotor waarden lonen voorbeeld tijdsreg voorbeeld loonberekening




Methode 2: excel

Duw op knop ‘Facturen Json Bulk’

Ga naar het loket




Methode 2: resultaat

Facturen uploaden (json)

@ \olgende fouten werden gevonden. gelieve deze te corrigeren in de Excel template en de JSON opnieuw te plakken.
1. Fout in factuur met volgnummer 1: ‘Promotor’. promeotor bestaat niet
2. Fout in factuur met volgnummer 2 : "% Cofinanciering, percentage komt niet overeen met cofinancieringspercentage van het project

3. Fout in factuur met volgnummer 3 - ‘Overhead bedrag, bedrag is niet correct (totale cofinanciering # overhead percentage van kosten categorie - 12.50%)

Leverancier Onderwerp Datum / periode | Fact bedrag | % meetelt | Aangevr bedrag = % cofinanc | Totale cofinanc | Overhead Kosten categorie Promotor
Leverancierinvestering? | Investering2 16/07/2020 €1.000.00 60.00% € 600,00 50.00% € 30000 €000 nvesteringskosten

VLAAMSE
LANDMAATSCHAPPI)
01/07/2020 -
PersoneelVLM PersoneelVLM2 =5 BT €700000 |1 €7000.00 65.00% € 4550,00 € 56875 Personeelskosten | - SOCIETE
/12/202
FLAMANDE
TERRIENNE

01/07/2020 - _
PersoneelPartner PersoneelPartner2 €300000 |1 € 3.000.00 £€1500.00 €2250000 Personeelskosten
31/112/2020
VLAAMSE
LANDMAATSCHAPPI
LeverancierWerking2 Werking2 15/05/2020 €2950,00 1 €295000 50.00% €1475.00 Werkingskosten - SOCIETE
FLAMANDE
TERRIENNE

Externeprestatie? | 20/11/2020 € 500,00 1 € 500,00 € 250,00 Externe prestaties

Wijzigingen bewaren Annuleren




Methode 2

Apart koppeling met
overheidsopdrachten maken

Lijkt op oude methode

Macro’s maken knippen en Excel voor eigen gebruik

plakken moeilijk

Excel moet sowieso ingevuld
worden voor personeelskosten

Provincie
Antwerpen




Kosten- en betaalbewijzen



kostenbewijs + bankuittreksel (OKW
en LEADER)

* kostenbewijzen: projectcode vermelden (vb. ANT20/SW/01)
* Per kostenbewijs bijhorende betaalbewijs bijvoegen
* Nummeren volgens kostenoverzicht




Per kostenlijn in declaratiesjabloon

P+: boekhoudkundige code noteren
boekhoudkundige code Controle bij einddeclaratie BIJ DE
PROMOTOR
- copromotoren bezorgen info aan
promotor!
Provincie

Antwerpen



Opladen in het loket: met het juis
bijhorende nummer

Bijlage toevoegen

Bijlage toevoegen

Omschrijving van de bijlage" mmunicatie
inanciering

ortgz slag

cturen met betaalbewijzen

cnfiches

‘Wijzigingen bewaren ORI

estand oplaadt




Type kosten



Mogelijke kosten

Investeringskosten

Personeelskosten

Werkingskosten

Overhead

Externe prestaties

Inkomsten

Bijdrage in natura (enkel voor LEADER)

volgens goedgekeurde projectfiche
subsidiabele kosten
investeringsproject vs dienstverleningsproject
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1. Investeringskosten

Wat?

- Bouw of verbetering onroerende goederen

- Aankoop machines volgens projectfiche

- Erelonen

- Landschapswerken

- Aankoop multimediamateriaal - verwerven/ontwikkelen computersoftware
- Haalbaarheidsstudies

Wat niet?

- Aankoop grond of gebouwen

- Leasing zonder eigendomsoverdracht
- Zuivere studies

- Ondergrondse leidingen

- Rollend materieel

- Aankoop dieren, zaai- en pootgoed

Provincie
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2. Personeelskosten

Bruto maandloon voor voltijdse functie:
loonbrief opladen

Verrekend in loonkost: bruto maandloon —
vakantiegeld - eindejaarspremie — RSZ
werkgever — verzekering arbeidsongevallen -
vervoerskosten woon-werkverkeer -
maaltijdcheques

Looncode bepalen

Projectsupervisie

Extralegale voordelen
Beroepskleding

Kosten voor aanwerving
Ontslagvergoeding, opzegvergoeding

Wat is NIET
subsidiabel?
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2. Personeelskosten
tijdsregistratie)

Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld Ontwikkelaars AC aan wat u v

Y F P =] =3 .
Jb Knippen Calibri -1 - A A T = %T&ksﬁeruglunp Standaard - = # | Euro Procent 2 Standaard 2 EEEE' EE)< EI 2 AutoSom
ER Kopigren - - m Doorvoeren =
Plakken B I U~
- ~ Opmaak kopigren/plakken -

Py . A - ESamenvoegen ENEEnne | = - 9p oo R L Voorwaard:\uke OIpTszn Standaard Goed MNeutraal - Invoegen Verwijderen Opmaak R
opmaak ~ als tabel ~ - - T -

Klembord ] Lettertype ) Uitlijning ] Getal [Pl Stijlen Cellen Bewv

B9 =~ I

1 |Sjabloon tijdsregistratie

w

. KPO16/GG/LEA/01
Projectcade Beheersdienst: per halve dag een korte faa/iEA]

omschrijving van de PDPO activiteiten geven.

Doorstarters zijn vechters

Maam van het project

Per personeelslid een sjabloon invullen. Beheersdienst:
In het groene vak de

. naam invullen
Enkel de groene velden invullen

EElE- R = N

Maam personeelslid

1=halve dag PDPO

11 |Korte omschrijving werkzaamheden per halve dag invullen dag maand jaartal O=niet PDPO Beheersdienst:
aan het PDPO project gewerkt

12 voor een halve dag = 1. Niet @an
13 het PDPO-project gewerkt = 0
14 Verlof, ziekte, verminderde
prestaties en andere = 0.

Enkel 0 of 1 invullen!

=

16
17
18
19
20
21
22
23
24

26
27
28
29
30
31
32
33
34

In te vullen voorblad facturen-kosten loonberek invullen promotor tijdsregist invullen promotor waarden lonen voorbeeld tijdsreg Voaorbeeld loonberekening | . |

Gereed B



2. Personeelskosten

Invaegen Pagina-indeling Formules Gegevens leren Beeld Ontwikkelaars ACROBAT Q@ Geef aan wat u wil

s - 31 AutoSom
o Knippen Calibri 1o~ Tekstt St d Euro Procent 2 Standaard 2 IEI - stosem

ER Kopigren - Doorvoeren =
Plakken 5
- ~ Opmaak kopigren/plakken

Samen centreren - Standaard Invoegen Verwijderen Opmaak
o - - - - & Wissen~

Klembord ] Lettertype Uitlijning Getal Stijlen Cellen Beu

Ald 9 fx

A B c D E F G H 1 J K L M N o P (o |
Sjabloon loonberekening

Voltijds brutoloon dat op de loonfiche stast, indien iemand
45 werkt, herrekenen naar een voltjdse functie.

Enkel de loonfiche van de eerste maand per persoon per
Projectcode KPO16/GG/LEA{01 project indienen.

Naam van het project Doorstarters zijn vechters
Per persoon: de naam - brutoloon - de periode (maapd en jaartal} en het aantal halve dagen in te vullen. De looncode wordt automatisch opgezocht en moet niet zelf ingevuld worden.
Enkel de groene vakken invullen!

RN - T R SRR N

aantal halve
Voltijds dagen in die
brutoloon | De overeenkomstige maand gewerkt
9 |Naam personeelslid (5/5) dagkost Looncode maand + jaartal aanhetproject |Inte brengen personeelskost
10
11
12
13
14

16
17
18 Totale loonkost - het totaal bedrag per persoon overnemen in de overzichtslijst met facturen / kosten €0,00
19
20
21
22
23
24

26 Totale loonkost - het totaal bedrag per persoon overnemen in de overzichtslijst met facturen / kosten £€0,00
ar
28
29
30
31
a2
a3

In te vullen voorblad facturen-kosten loonberek invullen promotor tijdsregist invullen promator waarden lonen voorbeeld tijdsreg Voorbeeld loonberekening | . |




2. Personeelskost

Inclusief overhead inbrengen, geen aparte lijn meer

Opladen in het loket
- Excel met personeelskost berekening
 loonfiches
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3. Werkingskosten

« exploitatiekosten

« opleidingskosten

« betaald vrijwilligerswerk

« promo en publiciteit

Wat? « projectgerelateerde kosten voor

grondstoffen, gereedschap ...

« aankoop multimediamateriaal,
afschrijven over 3 jaar

« verplaatsingskosten

« Grote aankopen: begin van projectperiode
« Kleine onkosten: kasticket

Provincie
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4. Externe prestaties

consultancy

ondersteuning externe organisaties
Wat? studies

erelonen

Provincie
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5. Inkomsten

o

0o Vanaf projectkost >50.000€

lb Inkomsten ook bewijzen
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6. Bijdrage in natura

= onbetaald vrijwilligerswerk, gekoppeld aan een investering,
waarvan materiaalkosten bewezen worden, a rato van max.20€/h

MOET expliciet zijn goedgekeurd
Maximum 15% van de totale projectkost
Per vrijwilliger: getekend registratieformulier

Provincie
Antwerpen




Wet op de
overheidsopdrachten



Stap 1moet ik de wet OHO volgen?

Jaarrekening: >50% overheidsmiddelen?

https://berkeleypublisher.com/bb.html
Login: beheersdienst@vim.be

Paswoord: VLM

Verantwoordelijkheid promotor

Provincie
Antwerpen



https://berkeleypublisher.com/bb.html
mailto:beheersdienst@vlm.be

In het loket

VLAAMSE
LAND

7\ \ Viaanderen
(Y
MAATSCHAPPL

\ Is open ruimte

Doorstarters zijn vechters (LEA - Kempen Qost)

Identificatie Partners Projectinformatie vragen Thema Projectlocatie ‘vergunningen Indicatoren Projectolanning Financién Bera samenvatting Indienen Declaratie overheidsopdrachten

Bekijk het reglement || Exporteren naar pdf «vorige pagina | Pagina valideren wolgende pagina >

Vragen | veasgbeantwoorden

Jaartal ¥ Beantwoord voor Antwoord Percentage Geen antwoorden gevonden Datum aangemaakt angemaakt door Bijlage

Is onderworpen aan de wet op de overheidsopdrachten?

Jaartal ¥ Seantwoord voor Antwoord Verantwoo Geen antwoorden gevonden maakt. Aangemaakt door 8ijlage




In het loket

Vraag beantwoorden

|s onderworpen aan wet averheidsopdrachten

Select files—

Annuleren




In het loket

Altijd verantwoording invullen

Indien niet voldoen aan wet OHO ook bewijsstukken opladen

Tab onafhankelijk van andere tabs, dus declaraties indienen kan ook
Knop ‘wijziging bewaren’ = indienen

Provincie
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Stap 2: Hoe de wet OHO volgen?

€2.500 - €30.000 (excl. BTW): bewijs van marktbevraging OF
interne procedure

=> minimaal 3 leveranciers aanschrijven en
zowel ontvangen offertes, als de motivatie van je keuze
bijhouden en aanleveren

=> sjabloon marktbevraging

€30.000 - €144.000: Onderhandelings Procedure zonder
voorafgaande Bekendmaking (OPZB)

=> 3 offertes opgevraagd en afweging

Provincie
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In het loket

VLAAMSE P
LAND ? . Vlaanderen

( '\, is open ruimte
MAATSCHAPPLJ \

Doorstarters zijn vechters (LEA - Kempen Oost)
Identificatie  Partrers  Projectinformatie  Vragen  Thema  Projectiocatie  Vergunningen  Indicatoren  Projectplanning  Financien  Extra  Samerwstting  Indienen  Declarstie | Overheidsopdrachten

Bekijk het reglement || Bxporteren naar odf <Vorige pagina | Pagina valideren

Mijn Overheidsopdrachten | -ownedsoparadn

Nummer Titel omschrijving status. Type Raming (incl Toegeker Nog geen codrachten aangemask Datum dangemaakt Aangemaakt Door Actie vereist Vervdjderen | Openen




Overheidsopdracht

Q.00

000

onderhandelingsprocedure - Mark ng met aarva

e —— N
O

[}

wijzigingen bewaren Annuleren




Na validatie overheidsopdracht:
facturen koppelen

Overheidsopdrachten meteen
invullen bij gunning
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Stap 3: bewijzen

Verklaring op eer: nu via loket
aanbestedingsplan: per opdracht: via loket

Declaraties
- voortgangsverslag
-« Documenten: via loket, linken aan facturen in tabblad declaraties

Terreincontrole: controle op trancheren
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In het loket

Details per overheidsopdracht
- ‘Bijlagen’

- ‘Facturen’

- 'Opvolging’

Owronc | Mess | Comsz

VLAAMSE P
LAND {  Viaanderen
MAATSCHAPPL

Mijn projectaamra Mijn profie

Doorstarters zijn vechters (LEA - Kempen Oost)

\dentificatie  Partners  Projectinformatie  Vragen  Thema  Projectiocatie  Vergunningen  Indicatoren  Projectplanning  Financién  Bara  Samenvatting  Indienen  Declaratie | Overheidsopdrachten

Bekilk het regiement Exporteren naar pdf « Vorige pagina Pagina valideren -

Mijn Overheidsopdrachten | -ovrneidsopdracr

Nummer Titel omschrijving status Type Raming finclh Toegskends Cofin. Startdatum Datum Aangemaskt Aangemaakt Coor Actie versist Vervijderen  Openen

x I

Detail overheidsopdracht "film”

Bijlagen gekoopeld aan overheidsopdracht |+ Bijlage

Bestand omschrijving Tosgevoegd door DatumToegevosgd *

Facturen

Opvolging




Communicatieverplichtingen
en aanbevelingen



Wat valt onder promotiemateriaal?

Alle publicaties zoals brochures, kaarten, artikels, websites,
uitnodigingen, flyers, infoborden,... over het project, die
bedoeld zijn om het grote publiek in te lichten over het

project en die gedrukt of geplaatst worden, zijn
promomateriaal.

Zie excel bij declaratierichtlijnen

Ook materiaal waarvan kosten niet

ingediend worden
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Verplichte projectcommunicatie:

Wat moet er op staan?

Beschrijving van het project
Vermelding “"met steun van ELFPO"”

Vereiste logo’s + Europees Landbouwfonds voor Plattelandsontwikkeling Europa
investeert in zijn platteland

Voor alle publicaties en promotiemateriaal over het project!
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Verplichte projectcommunicatie:
Wat?

Logo’s en slogan terug te vinden op: www.vlaanderen.be/pdpo

> LEADER
e Provincie
- (& Antwerpen
> OKW e 7(\& M Provincie
N ( \ ah platieand Antwerpen
> Platteland Plus .,
N \
7 "\ Vlaanderen Provincie
( is open ruimte Antwerpen

Dit project werd mede mogelijk gemaakt door cofinanciering uit Platteland Plus,
bestaande uit middelen van Viaanderen en province Antwerpen.
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http://www.vlaanderen.be/pdpo

Verplichte projectcommunicatie

POSTERS - INFOBORDEN

« Project >50.000€ steun:
« INFORMATIEPOSTER (logo’s + omschrijving 25% van oppervlak)

 Project >500.000€ steun

« PERMANENT BORD (binnen 3 maanden en tot 5 jaar na afloop) (logo’s +
omschrijving 25% van oppervlak)

Hier werken we aan

HIER WERKEN WE AAN

Met steun van ELFPO

platteland@provincieantwerpen.be

B = an ’ H| E v ez A |
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Optionele communicatie: richtlijnen
publicaties

LOREM IPSUM DOLOR SET

logo’s & slogan op de titelpagina
- Boekjes/brochure/folder
- Nieuwsbrief over project

DE KERK ALS
D®RPSKNOOPPUNT

TARTMOMENT MEER INFO

Logo’s & slogan vermelden o
- Flyers/uitnodigingen/affiche
- Verslag/rapport dat gepubliceerd wordt e G ar S

« Presentaties

- Handboek/cursusmateriaal

« Persbericht

- Artikels, indien in eigen blad (indien in ander artikel, verwijzen naar steun)
« Nieuwsbrief

Provincie
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Optionele communicatie: richtlijnen
digitale media

Logo’s & slogan + omschrijving moet 25% van
omslagfoto/startpagina/pagina innemen

- Sociaal medium over project bv. Facebookpagina
- Website over project

- Website pagina over het project

Vermelding logo’s & slogan

- Vermelding op sociaal medium (co-)promotor

- Website van derden

- Mailing over project e

. Applicatie R, |

WATER LAND SCHAP
Provincie Bl = s A
A t PDPO-project agrarisc! h hergebruik
ntwerpen »

H B € of 9 M § ™ i ¥



Optionele communicatie: fysieke
communicatiemiddelen

Gadgets, indien gebruikt als communicatiemiddel
Infoborden
Mondelinge toelichting
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Sanctieregeling bij fouten:

Geen logo’s = geen centen
Rechtzetting mogelijk binnen 3 maanden - geen sancties

Indien geen rechtzetting
- Communicatiefouten worden opgeteld
- I.f.v. % fouten op totale communicatie: sanctie op einde van project
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Na afloop van het project...



Investeringsprojecten
- 5 jaar in stand houden zonder bestemmingswijziging

5 jaar alle documenten en bewijsstukken

Na afloop bijhouden

Investeringsprojecten>€500.000: permanent
bord blijft 5 jaar staan
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Contactgegevens



Contactgegevens OKW en P+

Tinne Van gl | @ Tinne.vanlooy@provincieantwerpen.be
Looy

@ Lisbeth.hoefkens@provincieantwerpen.be

provincie Antwerpen

Dienst Landbouw en Plattelandsbeleid
Koningin Elisabethlei 22

2018 Antwerpen

A Provincie A Provincie 03 240 58 31 OF 0473 87 18 11

Antwerpen

Antwerpen

platteland@provincieantwerpen.be
www.provincieantwerpen.be/platteland

@ Nadine.vantomme@vim.be

Nadine _ r VLM Brussel
LAND - /(\- g';:l:‘l‘d":feﬂ R B
Vantomme SSioarmy \& Afdeling Platteland en Mestbeleid
Gulden Vlieslaan 72
1060 Brussel
02 543 69 67
Provincie Pplus@vim.be OF okw@vim.be

Antwerpen


mailto:Pplus@vlm.be
mailto:okw@vlm.be
mailto:platteland@provincieantwerpen.be

Contactgegevens OKW en P+

Kim Van @ Miel.gilis@rurant.be
Breda
@ Kim.vanbreda@rurant.be
RURANT
Hooibeeksedijk 1
2440 Geel

by 014 2597 62 OF 014 2597 59
%,@ ? www.leaderprovincieantwerpen.be
o £

@ Wouter.peeters@vim.be

VLM Brussel
Koning Albert II-laan 15
1210 Brussel

Wouter

AN "W Viaanderen
Peeters HAATSCHAPPU ({\E s open ruimte

02 543 69 67
pdpolll@vim.be
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